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"MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA

INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGLIAY™
MECIP

DESARROLLADO POR EL EQUIPD TECNICO MECIP DEL

iHQSFITﬂ.L DE TRAUMA

MANUEL GIAGHI

CORRESPONDIENTE A:

Sub Proceso Atencién Médica Hospitalaria.

[
¥ OIRECTOR GENERAL
Hospited ga Trime *Winssl Hegni™




INSTITUCIGN:

'[i'::l

e, il

SERAL Hh TEKG
g D-:Hn'!.'\.lr

BAL LT P R 5,
W R IT SO AL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPOMENTE CORPORATIVG DE CONTROL ESTRATEGICO

E-lll!lll.'FtHT.'.hﬁ'H-ﬁtl‘-Dth

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATD:  Identificacién Tareas en la Actividades do los
Procesoa/Subprocesos
[ k]
1) MACROPROCESOS: GESTION DE LA SALUD CODIGD:
) PROCESO GESTION DE RESOLUTIVIDAD EN SALUD CODIGOD;
Z) SUBPROCESO: ATENCION MEDICA HOSPITALARIA CODIGO:
= {6) TIEMPO DE EJECUCHON
N i) Actividad (5] TAREA POR ACTIVIDAD (Hora Funcionario) )
1= Solicitar ientificacidn del paciante
Z- Ragiztrar la llegada del pacienta
Identificacitn y & Femiir documentos " =t
' |Fillacidn dal Pasierte Alcards Adniision
4- Drigntar al paciente y acompafianie area a
donde recurrir para atencicn
1- Recibir documentacion, anunciar al pacheie
¥ Quiar a consuforin Bide itz
Valoracidn Médica |4 Vakorer 1a sifuacin del pacenta sagin
2 |del Pacientn en EECENAToS para su admisibibidad
Consuhtorio 3 Valorar y observar al paciene Medico de Consullodgo
4- Registrar valoracion medica en Ficha Cliniles !
Expedients clinico
1- Recibir valoracion medica ded pacients
Resolusidn da
3 |Valoracidn Médica  |2-Decidir la hospitalizacion Medico de Urgencia / Médico Consultorio
del Paciente 2 Ordenar hospitalizacion fecheds ¥ remiter
Ficha
Medico Clinaso
hedicn de Conaullena | Jofe de Sala /
1- Evaluar dlinicamante al paciente asi como anzﬂuﬁgﬂa E}ﬂ}?{ﬁ-ﬁm =
malariales en forma praliminar Haaﬂal E;_Enllle de I Ter UI:I i
Mesdicn Tratante / Secrotaria de
Anestesiologla
<- Comprobar estado del pacents v estudios
Buxiliares o -
ki g 1  Jaf
Programacian y & Registrar en la Agenda del Servicio 13 % Chinica { Jefe.de Servida
regisiro de cirugia  [sulonzackdn del espeaialista de internacion

para hospitalizacian
del paciers

4- Elaborar y remilir lista de ciruglas ded servicio

Jelfa de Servicio / Secradara cel Servicio

& Elaborar y remilir Bsta consofidada de
airuglas progiamadas por los servicios

Secrataria de Anestesiologia

B- Elsborar y ramitir lista consalidada dae
creglas predgramadas

- Generar y remilir nformes de crugias
programadas

Jefa de Enfermeria de Quirdfano

8- Devolvar documentacion del paciente




e

{E) TIEMPO DE EJECUCION |

Pacionte

NE {4} Actividad {5) TAREA POR AGTIVIDAD (Hocasl Funchonenio]
Pornaria
1- Recitir Ficha de Internacsn Secretara de Anestesiclogla ¢ Sacretaria
di Traumatcdegla

5 - -

| [scmieion Euﬂﬂﬂ:r::;nhar estado del pacients y esludics i Tl £ A s B

Hospitalaria 3- Confirmar |a disponibilidad fisica de cama v
aciualizar inlommes izl ndeArsa
4- Comunicar |a confirrnacion de dispomnibilidad Secretaria de Traumalkeionia | Secretana
de cama de Anestesiologia f Admisidn
1- Recibir comunicacion de disponibibdad de .
it Medico / Enfermera
| |Hospitalizacian de  |SA™ Pars hospializaciin

2- Trasladar al paciente para su infernacon a su
CAMa.

Pacdente ambulatorio § Camllieros caso de
UGEenGia o secsiar

Ingresc del Pacients

1- Recapcionar & paciente en sala

2- Completar la Hoja de Enfermeria

3- Regestrar informacion del pacients an el
‘pr-:ﬁl:u::nln de admisidn - fichs

de egtudios auxiliares
de disgnostica

T |4 Sala de Internados |2~ Revision de indicaciones Medico | Enfarmara
4- Regalizar protocolo pre o post guinirgico
|Eegun comesponda
5- Regiatrar datos del pacients segqun patologla
1- Recibir v analizar expedients dinico y ficha
Seguimiento del
Tratamients de la 2- Resdizar evakescidn v diagnosticar pafologia
8 |Patclogia del Medico da fuma
Pacienta y/o Atencitn |3- Decidir tratamiznto y prescribir B recala
Post Quirdrgica =
d- Entregar prascrpcidn para apiicar iratameento
1- Reclbir prescripcisn medica Enfermara / Acompanante de pacienis
Gestlén de Provisidn 4 * s
madicamenlos .
; F 2- Gesd dicamenios, i
|g [procedimientos il S Inamii o Gl Persenal de enfermerta / Farmacla Intarmal
miédicos, insumos o Semvicios de Estudios de Diagnostice |
estudics auxillares de hGdicos! Acompananle de pacienie
diagnostico 3- Entregar medicamentas, insumas o astudios
Cajero f Operador Cusnta Parlente
Adminlstracidn de  |1- Recibir medicamentos, insumos o estudios
medicamentos,
10 !imumm b realescidi Enfermearia ! Acompaniants de pacients

2- Aplicar medcamentos, insumos o astudios

3- Registrar modicamentos, insumos & esludics

Pacienis




] DE EJECUCION

13

Atancicn de Pacienic
en Terapla

Terapia

N° (4} Actividad {5} TAREA POR ACTIVIDAD [Horas! Funcionaris)
1- Verificar protecolos asociedos al guirdfano Jeda de Enfermeria de Quirdfano
Jefalura da anfe iz v Enf
2- Recibir al paciants en gquirdfano cotiids Girn.:-,ru'Tarra A
Realizacidn del Acto = :
i1 Sy 3- Evaluar cuadro clinico ded pacienbs ¥ Su f ta
Cuirirgico PN Anesiesista | Anesteshbiogo
4- Realizar |a cinsgla Medico cruano
E@:IMM al pacientes a la sala o senacio de Erfir Circular | Enfermsera de Sala
[
1- Realizar anolaciones
Dooumentacidn del =
12 |Acto Qulnirgleo 2- Gonerar informes de ciuglas programadas Jefa de Enfermeria de Quirbtano
Seitiarat Fach iy 3 Remdir documentacion del pacienie
1- Informar disponibilidad de cama Madico de Tarapia
2- Rpcepcionar al pacienta en al sarvicio de Enferriera de Arsa

3- Racihir v amsslizar expeediente dinlco y ficha

4- Reahrar evabsacion y diagnosticar evalosion
del pacients

& Realizar el tratamiento de acuerdo @

|pailea
&- Hegistrar 1e evolucion de! pacients an el
| mxpeadignle clinico

miedico ! Enfermera

¥- Trasladar al pacients

Enfermera de Area

1- Recibir orden para tratamiento

2- Frogramar la aplicacion de tratamiento

Clinico del Paciente

v prascribir |a recata

- Comunicar la sstuacion del pacienta; (1} Alia,
2} Refarancia a otro servicio, 3) Obito v 4) Fuga
1

&~ Proporcionar mndicaciones post guinirgica

Rehabiitackin y Kinesidl oo
14 |readaptacidn del 3- Aplicacidn del tratamiento
padente 4- Reglstrar tratamiento
% Ragistrar Alta o Direccionaméento dal AN ot dat Sarvidia
Faciente.
1- Fecsbir y analizar expedients clinsco v ficha
2- Fealizar evaluacian y disgnostican evolucdn
del pacienin
Monitarear y 3= H:gislrar Ia_| Fv:ﬂircil:'!n del paciente en el
b i by e - : Medico tratante | Enfermeri
Evolutide dal Cusdes I Dacidir continuidad del tratamisnto o cambio ico fratan ermeria

Alta y Egreso

16 iHW-D[tﬂhﬂ'ﬂ dal

Paclents

i- ﬁﬂ::ep:iﬁn de informe de sifuacion del
pacienis

7= Compkear la documenlacion relsciconaxda al
egreso dal pecients,

3- Firmar la documentscién relacionada sl
agreso dal pecenis,

Jafe Medico dol Area

4- Ramilir hoja de egreso hospitalario y
axpedients para gestionar sia

Enferrera de Ares

& Verificar la cbiencion ded Alta Administrativa

Porero de Piso
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" {4} Actividad i5) TAREA POR ACTIVIDAD (Horasl Funcienaria)
1-Recibir sxpediente y actualizar informacian
Ragistro de Datos o
17 Estadisticos 3 Cargar los datos de registros hospitalarios Ausitiar de Esladisticas
4- Remily expadiants
Archivo de | 1- Reclbir y Controlar ¢f axpedients
18 |Expedients Clinico de ! : Administrativo Dplo. de Admision v Archiva
Poclents 2- Archivar expadiante
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