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Poder Ejecutivo
Ministerio de Salud Piblica y Bienestar Social
Resolucion S.G. N° )':386' —~

POR LA CUAL SE APRUEBAN LAS DOCUMENTACIONES DISENADAS EN
LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE INSUMOS ESTRATEGICOS EN
SALUD, DEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y
BIENESTAR SOCIAL, EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO PARA LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS DEL PARAGUAY - MECIP.

Asuncion, OS5 de "SUL-L,O de 2018
VISTO:

La Nota DGPE N° 343/2018, recibida como expediente SIMESE N°
80099, por la cual la Directiva Responsable de la Implementacion del MECIP
somete a consideracion del Gabinete los documentos desarrollados en la
Direccion General de Gestion de Insumos Estratégicos en Salud, dependiente
del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social. )

El Acta N° 02, de fecha 09 de junio de 2017, mediante la cual los
Miembros del Comité de Control Interno del Ministerio de Salud Publica y
Bienestar Social resuelven la validacién de los documentos pertenecientes a la
dependencia mencionada en el parrafo anterior; conforme a lo propuesto en el

Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay -
MECIP; y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 962/2008 modifica el titulo VII del Decreto N°©
8127/00 “Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas
que reglamentan la implementacién de la Ley 1535/99, De Administracion
Financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de
Administracidn Financiera (SIAF)”, en los siguientes términos: CAPITULO II-
Modelo Esténdar de Control Interno: “Apruébase y addptase el Modelo
Estandar de Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay (MECIP),
definido en el Anexo que forma parte de este Decreto”,

Que en virtud de la Resolucién S.G. N° 9/2008, se adopta el Modelo
Estandar de Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay - MECIP,
y se disponen las medidas tendientes al inicio de su implementacion al interior
del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

Que la Resolucion S.G. N° 477/2015 aprueba el Mapa de Procesos del
Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

Que es necesaric dar continuidad a las actividades de disefio e
implementacion del Modelo Estandar de Control Interno - MECIP, en las
distintas dependencias del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

Que, conforme al Decreto N° 21376/98, Articulos 19, y 20 numeral 6,
compete al Ministro de Salud Plblica y Bienestar Social ejercer la
Administracion General de la Institucién, como responsable de los Recursos
Humanos, fisicos y financieros de la misma; y el numeral 7 del Articulo 20 del
mismo Decreto le asigna, como una de sus funciones especificas, la de dictar

Resoluciones que regulen la actividad de los diversos programas, dependencias
Y servicios.
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Que la Direccion General de Asesoria Juridica, segiin Dictamen A.J. NO
1100, de fecha 26 de junio de 2018, ha emitido su parecer favorable a la firma
de la presente Resolucion.

POR TANTO; en ejercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL
RESUELVE:

Articulo 1°. Aprobar las documentaciones disefiadas por la Direccion
Nacional de Vigilancia Sanitaria, dependiente del Ministerio de
Salud Publica y Bienestar Social correspondientes al
Macroproceso/Proceso “Gestion Administrativa y
Financiera/Gestion de Medicamentos e Insumos”, y el
desarrollo de los Subprocesos:

a) Estimaciéon de Necesidades de Medicamentos e Insumos
(Formatos MECIP N°s, 49-70-75-80-85-90-91-93-94).

b) Actualizaciéon LME y LIME (Formatos MECIP N°s. 49-70-75-
80-85-90-91-93-94).

¢) Recepcién en Parques Sanitarios de Nivel Central (Formatos
MECIP N°s. 70-75-80-85-90-91-93-94-96-99),

d) Recepcién en Parques Sanitarios Regionales y Centros de
Atencion (Formatos MECIP N°s. 70-75-80-85-90-93-94-95-
96-99).

e) Distribucion  desde Parques Sanitarios Nivel Central
(Formatos MECIP N°s. 70-75-80-85-90-93-94-96-99).

f) Despacho de Medicamentos e Insumos a Pacientes o
Servicios (Formatos MECIP 49-93-94),

g) Distribucién desde Parques Sanitarios Regionales (Formatos
MECIP N°s. 93-94),

h) Transferencia de Productos (Formatos MECIP Nes, 93-94).

i) Productos No Aptos para su Distribucién (Formatos MECIP N°
49-700‘5-80-85-90-91—94-95~96—99).

j) Planificacion de Distribucién a Servicios Control de
Inventarios (Formatos MECIP N°s. 70-93-94),

k) Control de Inventarios (Formato MECIP N°s. 70-93-94).

Articulo 29, Incluir como Anexos de la presente Resolucidon los siguientes
documentos institucionales:
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FORMATOS MECIP N° 49 “Identificacidn de Tareas en las
Actividades”.

FORMATOS MECIP N° 70 “Identificacidn de Riesgos -
Actividades”,

FORMATOS MECIP N° 75 “Calificacién y Evaluacién de
Riesgos - Actividades”.

FORMATOS MECIP N° 80 “Ponderacién de Riesgos -
Actividades”.

FORMATOS MECIP N° 85 “Priorizacion de Riesgos -
Actividades”.

FORMATOS MECIP N° 90 "Mapa de Riesgos - Actividades”,
FORMATOS MECIP N° 91 “Paliticas Administracion de Riesgos
- Actividades”.

FORMATOS MECIP N° 93 "Disefio de Procedimientos”,
FORMATOS MECIP N° 94 “Disefio de Flujograma”,
FORMATOS MECIP N° 96 “Andlisis de Efectividad de Controles
Existentes”.

FORMATO SMECIP N° 99 "Tablero de Indicadores de Sequndo
Nivel - Modelo de Gestion por Procesos”,

Articulo 39, Responsabilizar a los Directores Generales, a los Referentes y
Responsables, y al Equipo Técnico MECIP, del despliegue del
Mapa de Procesos Institucional; en concordancia con la
Resolucion S.G. N© 477/2015, la Resolucién S.G. N° 732/2014
y la Resolucion S.G. N 479/2015, respectivamente.

Articulo 4°. Autorizar 2 los  responsables del Macroproceso/Proceso/
Subprocesos, la  revisién y actualizacidon anual de los
documentos aprobados, en el Articulo 1° de la presente
Resolucién, si fuere necesario; con la coordinacién de Ia
Directiva Responsable de [a Implementacién del MECIP Yy su
Equipo Técnico.

Articulo 5°.  Comunicar a quienes correspen umplido, archivar.
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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTAN PROCEDIMIENTOS
FORN £ Disefio de Procedimientos

Ne: 93

MACROPROCESO: Gestion Administrativa Financiera CQDIGO:
PROCESOQ: Gestidn de Medicamentos e Insumos CC_JDIGO:
SUBPROCESOQ: Distribucién desde Parques Sanitarios Regionales CODIGO:

PROCEDIMIENTO:

rocedimient |Responsabl
El Encargado del Establecimiento
Regional, debe verificar el consumo
mensual de los medicamentos e
1- Completar los datos |insumos de su dependencia y generar
necesarios del IMI el Informe de Movimiento de Insumos,
o carga de datos en el Formulario en DIRECTOR
el Sistema SICIAP. Debe tener el : /
Formul IMI /
documento cargado en forma manual. Sgliaonge ENCARGAD
— DE
Remision de IMI 2- Elaborar una nota  |Se elabora una nota de pedido Documento y FAFC{JMACIA
dirigida al Director firmada por el Director o Encargada Registro en PUBLICA
Regional y adjunta el  |del Establecimiento de Salud, al cual Libro HOSPITALA
IMI se adjunta el IMI. RIA
3- Remitir y entregar el Enttrega de_IM! En el Parqule Regional
oo a1 cops Uneparal
Parque Sanitario_ Administracion y el origir?al gs
Regional dando ingreso entregado en el Parque Sanitario
M i
parMesa de Entrada Regional del 1 al 5 de cada mes,
i Se recibe nota por mesa de entrada QANE'I'SF?A%i
. de la Secretaria Regional. Los
Recepcion de IMI de | 1-Recepcionar el IM| servicios que disponen de Sistema g:t?slt'r!mc:é RDEEGll-gI\?/
Servicios remiten IMI por SICIAP e impreso 9
SICIAP ENCARGAD
2-Entregarel IMl yla [Se entrega documentos para su O DE
Nota procesamiento. ESTABLECI
1- Reclbir el IMI Recibe documento
ENCARGAD
Se realiza la carga de datos del IMI Radiiios A
Ingreso de datos de 9. Caréar I por Establecimiento de Salud y de SIC?IAP ) INFORMATI
consumo del IMl al | - esta manera se registra datos en CA DEL
; informacién en el g Informe IMI por
Sistema SICIAP SICIAP SICIAP para los distintos usuarios. sistema PARQUE
Los servicios que disponen de sistema SANITARIO
remite su IMI por SICIAP REGIONAL
Se imprimen los reportes de ingreso
3- Imprimir reportes de datos SICIAP e IM| del Sistema
correspondiente al mes.
1- Verificar la carga de |Se realiza la verificacion de la correcta
todos los IMI de Ia carga al 100% del informe IMI de la ENCARGAD
Region Reg Inf A
Consolidacién de Datos e INFORMATI
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y Elaboracién de IMI  |2- Imprimir reportes UI\;\}IFEJSIITSJAUPT’G
(SICIAP y Excel) para envié de IMI Se realiza la impresion del IMI EXCEL) PARQUE
consolidado de la censolidado de la Region SANITARIO
Regidn REGIONAL
3- Entregar informes Se entregan los in_formes para su
verificacién y rubrica
1- Recibir el informe Se realiza la verificacion del informe ENCARGAD
consolidado del IM| IMI consolidado e impreso. : O DE
Verificacion y remision Se analiza la informacion cqnsohdada PARQUE
5 de IMI 2- Verificar y firmar observando el consumo a nivel SANITARIO
il departamental y el stock para correcta REGIONAL
asignacion de cantidades a cada / REGENTE
Establecimiento de Salud.
Se realiza el analisis para la correcta
distribucién de los productos teniendo
1- Elaborar el en cuenta la ubicacion de los
Cronograma de Establecimientos de Salud (centros
Distribucion o Ruteo cabecera y hospitales), cantidades g Cronograma de
' ser despachadas, estableciendo Distribucién o ENCARGAD
Elaboracién de plazos de entrega. Ruteo O DE
- PARQUE
Digrri(i))r::;igg:n;aR?ﬁeo Se distribuye una copia del SANITARIO
2- Socializacién del cronograma a los Encargados de cada REGIONAL
Cronograma Sector de Depésito del Parque
Regicnal
Se elabora una nota de pedido de
3- Elaborar nota de transporte, combustible y chofer Nota
pedido de transporte  |indicando fechas y ruta segun
croncgrama elaborado
- Se recibe nota de pedido en dos
- Recepcion de Solicitud ;egsglgz ?r(;t:s(:irte copias para gestionar la disponipilidad Nota Ordep de DGAF
de Transporte de transporte, chofer y combustible Trabajo de REGIONAL
2- Comunicar Comunicacién telefénica de |a Traneparte
aprobacién. A paso 14 aprobacién del pedido
1f Vt_erlflc_a!r Planilla de Realizar la verificacion fisica de los .Pl?m“? ae ENCARGAD
Distribucion de b ; . Distribucion de O DE
Producto vy los prodgc_:t,os rec;bldqs segun Planilia de Producto de PARQUE
2 Remision de Medicamentos e Insumos
roductos recibidos Parque SANITARIO
g |Recepcién de Productos g Autorlza'rjy g Se autoriza la descarga de productos REGIONAL
en Parque Regional escargar Productos : Bushas /
Ubicar los productos sobre pallets, Practicas de |ENCARGAD
3- Ubicar los productos calantes o raps, clasificado 599“’? Almacenamient O DE
en depésito _recomendacnones de almacenamiento, 5 SECTOR
Junto con los demas de la misma DE
tipologia. DEPOSITO
Ejecutar el Cronograma de
1-Aplicar el Distribucién de Productos segun las
Cronograma de necesidades y disponibilidad de
o Distribucion productos en el Parque Sanitario EN%ADRSAD
Planificacion de Ia Regional Cronograma de PARQUE
9 Distribucion de S —_— Solicitar la elaboracién de Remision Distribucion o SANITARIO
Productos elaboracion de  Planilla de Productos segtin Cronograma de Ruteo / IMI REGIONAL
de Remision de Distribucién, indicgndo en el IMI las / REGENTE
Medicamentos e cantidades a ser finalmente
Insumos entregadas a cada Establecimiento de
Salud
;I_aiifé?llr:’:arwr:iﬁ)::iae Recibe el IMI con Ias cantidades de
Remision de producto‘s A ser entregados por M
Medicamentos e Establecimiento de S‘alud segun
MSumos
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Elaboracién de la Planilla de
Remision de Medicamentos e Insumos

UCS y AMSP y BS

2-Elaborar la Planilla de 1= SICIAP, por Establecimiento de ENCARGAD
Remisién de Salud. El sist ser aplicado en la A
Emisién de la Planilla |Medicamentos e @ ud. £l sistema a ser aplicado e
- distribucion de los productos es INFORMATI
de Remision de Insumos e : .
10 Medicamentos o Primero en Expirar - Primero en CA DEL
— Entregar” (PEPE) Planilla de PARQUE
3- Imprimir Planila g Remisionde }—nouw | SANITARIO
R- mipir‘ljmlg AR Se realiza la impresion de las Planilla [Medicamentos e REGIONAL
= Helon ge de Remisién de Medicamentos e Insumos
Medicamentos e
Insumos
Insumos
4- Entregar Planilla de
Remisién de Se entregan las Planilla de Remision
Medicamentos e de Medicamentos e Insumos para su
Insumos para verificacién y rubrica
verificacion
1- Recibir y verificar |as Verificar las Planilla de Remisién de ;
: — : Planilla de
Planilla de Remisién de Medicamentos e Insumos )
Medicamentos e nfeccionadas: si corresponde Remision dg ENCARGAD
Verificacién de la | ame cob ecc !ga S s'fo_ L e tl ; Medicamentos e O DE
Planilla de Remision de nsumos_ rubrica e ocumeq 0] caso contrario -
11 ; confeccionadas devuelve con modificaciones. PARQUE
Medicamentos e SANITARIO
Insumos ée R?TétlrdPlaﬂ'“a CLJY V—— Planilla de Remision de REGIONAL
Hisiun e Medicamentos e Insumos se prepara
Medicamentos e
productos.
Insumos
£ R‘Q.‘C.'P'r Planilla de Se recibe Planilla de Remision de
Remision de )
Medicamentos & Medicamentos e Insumos para
preparar productos. ENCARGAD
Insumos O DE
Identificar la ubicacién de los SECTOR
Preparacion del pedido B o productos de acgerdo al lote def}nrdo DE
12 de Productos 2- Identificar ubicacién |en la orden. El sistema a ser aplicado DEPOSITO
de producto solicitado  |en |a distribucion de los productos es PARQUE
"Primero en Expirar - Primero en REGIONAL
Entregar" (PEPE). /
3- Disponer los Preparar los productos sobre un pallet,
productes solicitados  [en Ia zona de entrega de productos.
1- Recibir la Planilia de
Remision de Recibe la Planilla de Remisién de
Medicamentos e Medicamentos e Insumos,
Insumos
Verificar que los siguientes datos
estén consignados en el documento
debidamente rubricado en el origen:
* Nro. Remito/Remision
* Origen
* Destino
* Fecha de Distribucién FISCALIZA
* Hora
- . wa DOR /
2- Verificar la Planilla |« Nombre genérico del producto
= 25 : ENCARGAD
de Remisién de « Concentracién Planilla de O DE
13 | Realizacion del Control Medicamentos e * Forma Farmacéutica - Remision de SECTOR
de Despacho Insumos Caracteristicas técnicas Medicamentos e DE
. Prest_antacrén ' Insumos DEPOSITO
* Cantidad Total Proveida PARQUE
" Mentotolal REGIONAL
*Licitacion
+Lote
*Precio Unitario
*Fecha de Vencimiento por Lote
» Cantidad Solicitad
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Luego de realizar |a verificacion formal
de los productos a ser entregados
3- Rubricar documento |segun Planilla de Remision de
Medicamentos e Insumos rubrica el
documento dando su conformidad.
Una vez verificado los productos se
1- EffibEIEF Braducios r??ilz_a el embalado (carjoneg,_ bolsgs
p astlcag)_con un rotulo identificatorio ENCARGAD
del servicio. O DE
Se identifica los Establecimientos de SECTOR
; Salud sujetos a entrega de productos DE
2- Identificar al por medio de transporte solicitado. Se Cronograma de DEPOSITO
Establecimiento de informara‘a los demas Distribucion o PARQUE
Salud Establecimientos de Salud las fechas Ruteo REGIONAL
fijadas para el retiro de productos
desde el Parque Sanitario Regiconal,

14 Dlsl;t;?dulj:;)gsde Resguardar los productos a ser TRANSPOR
3- Disponer del entregados en el movil destinado al Buenas TISTA/
producto en el mévil efecto, siguiendo recomendaciones de Practicas de | AUXILIAR
asignado transporte de medicamentos e Transporte DE

insumos. PARQUE
Transportista entrega el producto en el
Establecimiento de Salud. En fecha TRQ??:/OR
indicada se presenta el Encargado del Planilla de ENCARGAD
4 Entragar srodusts Establecimiento de Salud se presenta | Remisién de O DEL
gar productos o : .
en el Parque Sanitario Regional, retira |Medicamentos e ESTABLECI
producto y firma la Planilla de Insumos
g ; MIENTO DE
Remisién de Medicamentos e
SALUD
Insumos.
- Recibir productos en Establecimiento
1- Recibir Productos de Salud ENCARGAD
2- Verificar Productos / o Planilla de O DE
- i El Encargado del Establecimiento de A
- Planilla de Remisién de i : Remisién de FARMACIA

19 | Receptian de Preductos Medicamentos e ':S{:{nlfl?si\ﬁigga“ﬂp ;gii?;%i{ospéaﬂ: !3:\35 Medicamentos e PUBLICA
Insumos Insumos HOSPITALA
3. Rub-ricar Abgiiis ko Rubrica Orc}en de Remisién en sefal RIA

de conformidad.
1- Recibir Planilla de
Recepcion de Planilla [Remisién de Se recibe la Planilla de Remision de Planilla de
de Remisién de Medicamentos e Medicamentos e Insumos Remision de TRANSPOR
Medicamentos e Insumos Rubricada |Medicamentos e TISTA/
Insumos Rubricada |37 Entregar Orden de  |Entrega la Planilla de Remision de Insumos AUXILIAR
Remision Medicamentos & Insumos DE
1- Recibir Planilla de PARQUE
Remisién de Se recibe la Planilla de Remision de REGIONAL
Archivo Definitivo de  |Medicamentos e Medicamentos e Insumos Planilla de
17 Planilla de Remision de |Insumos Remision de
Medicamentos e 2- Archivar Planilla de Medicamentos e ENCARGAD
Insumos Remisién de Archivar Planilla de Remisién de Insumos A
Medicamentos e Medicamentos e Insumos INFORMATI
Insumos CA DEL
K
Elaborado por: Fecha:
Revisado por: Fecha:
Aprobado por: Fecha:
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